Rikosmente Etkeztetés Sziil6i feliilet

Hasznalati utmutatd

Udvézoljik a Sziiléi feliileten, ahol gyermeke(i) étkezési megrendelésével kapesolatos informaciok

valamint napi szintd lemondasok kezelésére szolgalé alkalmazas talalhato.

A szul6i felilet kezdolapjan a f6ls6 savban elhelyezett meniipontok:

Szamlak,

Etkezések,

Informaciok/ nyomtatvanyok,
Hasznalati atmutatd

,

Uj jelszo

Az Aktualis hirek a legfrissebb, aktualis informacidkra, hataridés sziil6i teendbkre hivja fel a

figyelmet!

Az Uzendfalra érdemes minden belépéskor ratekinteni!

Belépés: az oldal jobb felsé részén és kozépen a ,,Belépés™ feliratra kattintva. A belépéshez az
intézménynél regisztralt e-mail cime és a rendszert6l e-mailben megkapott jelszava sziikséges,

melyet majd az elsé belépéskor meg kell valtoztatnia. Amennyiben elfelejtette a jelszavat, az oldalon

a fels6 savban elhelyezett ,,U) jelsz6” filre kattintva tud djabb jelszot kérni, mely a kérést kévetd
1-2 percen beltl e-mail fidkjaba érkezik. Biztonsagi okokbdl és a program megfelel6 mikodése

érdekében a bejelentkezés 16 percig aktiv, amennyiben nem ugyintéz6 a modulban, az
automatikusan kilépteti a 16 perc elteltével.

Szamlak

X/
L X4

L)

Szamlak lekérdezése: alapbeallitasként a targyhonapban kiszamlazott étkezési szamla
jelenik meg. Az Id6észak (honap, honapok) beallitasaval, a ,,Listdz” gomb megnyomadsa
megjelenithetéek a régebben kiallitott szamlak is. Lathatéak a felileten a szamla kiallitas
ideje, a szamla brutt6 6sszege, a kiegyenlités konyvelési datuma (részkiegyenlitések esetén
az itt megjelené datum a legutolsé szamlara konyvelt tétel befizetési idejét mutatja), az adott
szamlara lekonyvelt Osszeg és a teljes szamla Gsszeg kiegyenlitésének sikeressége (z6ld pipa
vagy piros x). A sor végén talalhat6 ,,Let6ltés” gomb segitségével az adott szamla letSlthetd.

Tobb gyermek ko6zos szil6i felilete esetén minden gyermekre vonatkozoé szamla lathato,
listazhato, akik k6z0s azonosito alatt szerepelnek.

Foly6szamla egyenleg: gyermeke étkezési dfjairdl kiallitott szamlak jelennek meg itt,
valamint ugyanazok az informaciok, melyek a ,,Szamlak lekérdezése” mentpontban. A
szamlak aljan jelenik meg a gyermek(ek) egyenlege valamint a ,, Tartozas Osszege”, ami lehet
pozitiv Osszeg (tartozé egyenleg), negativ Osszeg (tulfizetéses egyenleg) vagy nulla
(rendezett egyenleg)

Beérkezett befizetések: Itt listaizva vannak az On befizetései. A szamla sorszama, melyre
befizetés érkezett. A név, amire a szamla ki lett allitva. A befizetés datuma, Gsszege és
modja. Alapbeallitasként a targyhavi kiegyenlités jelenik meg, de listaizhatok a régebbi
kiegyenlitések is. @ Nyitott tételek: Ebben a mentipontban azon szamlakat tekintheti meg,
melyhez nem érkezett befizetés és/ vagy azon szamlikat, melyek esetében nem pontos/



teljes szamla Osszeg lett kiegyenlitve. Amennyiben a listazott id6szakban nincs nyitott
szamla, a program: ,,Nincs adott id6szakra listazhato tétell” tzenetet kiild (ett6l még a teljes
egyenleg nem feltétlen rendezett!)

Etkezés

% Etkezés lemondas: a mindenkori lemondasi hatariddk, tnnep-, munkaszineti és nevelés
nélkili napok figyelembevételével lemondhaté napok az idSszak (honap) kivalasztasat és
listazasat kovet6en toltédnek be az oldalon. (A kozpontilag lemondott napok, melyeket az
Etkezési Csoport allit be intézményi jelzés alapjan, a Sziil6i felileten nem kezelheték.) Az
oldalon, amennyiben tébb gyermekének, k6z6s Sziil6i felilete van, ki kell valasztani a Név
legbrdithet ablakban az adott gyermeket, akire vonatkozoéan lemondast kivan alkalmazni.
Kérjik, legyen figyelemmel a gyermek neve mogotti intézmény megnevezésre is!
Amennyiben a gyermeke masik intézménybe is jart megel6z6en, akkor tobbszor is szerepel
a legbrdild listaban. Az aktualis intézményes tételt szitkséges kivalasztani. A kivalasztast
kovetben az idészakot, melyben lemondani kivan, listazni sztikséges, a naptaron t6rténd
kijeloléssel és a ,Listaz” gomb megnyomasaval. A listazast kévetéen megjelennek az
érintett napok, melyeket a naptarban kijelolt, a gyermeknek, a listazott id6szakra megrendelt
mentje (pl: ebéd vagy haromszori) és egy jelold négyzet. A lemondashoz sziikséges
bepipalni az adott datum mogotti jelols négyzetet. Egyszerre tobb nap is lemondhato, tébb
négyzetbe betehetd a pipa. A pipa, pipak betétele utan a ,,.emondas” gomb megnyomasa
szitkséges a lemondas(ok) véglegesitéséhez. A sikeres lemondasrol felugrd kis ablak ad
tajékoztatast, illet6leg a pipak adott napok jel6lé négyzeteiben lathatdak. A program jelzi a
nem lemondhaté napokat, amennyiben bepipalna.

Informacidk, nyomtatvanyok A kozétkeztetés kapcsan felmeriild informacids anyagok,
kozlemények, szabalyzatok talalhatok ebben a mentipontban, minden intézménytipushoz
elkilonitve (bolesédei, 6vodai, iskolai informaciok), valamint letoltheté nyomtatvanyok, melyek az
étkezés megrendeléséhez, kedvezmény igénybevételéhez, egyéb tgymenetek elvégzéséhez
szitkségesek.

Hasznalati utmutato: a Szildi felilet hasznalatat segit lefras.



